Zadatel
1) Zadatelem o informaci m@Ze byt jakdkoli fyzicka osoba i pravnicka osoba, a to bez
ohledu na vztah Zadatele ke $kole nebo odlvodnéni zajmu Zadatele o informaci.

Obecné chovani uzivatell
1) Zadost o poskytnuti informace Ize podat Gstné nebo pisemné na Gymnazium Dacice,
BoZeny Némcové 213, 380 01 Dacice prostfednictvim posty, datovou schrankou inikqg2f
nebo osobné v kancelari Skoly.
2) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzime a musi z ni byt zfejmé:
a) kterému povinnému subjektu je urcena,
b) Ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu zdkona 106/1999 Sb.,
c) kdo ji ¢ini, viz § 14, odst. 2,
d) vymezen predmét zadosti, tj. poZadovana informace.

Omezeni prava na poskytnuti informace

1) Skola mGZe omezit poskytnuti informaci, které

a) se vztahuji vylu¢né k vnitfnim pokyntm a persondlnim predpisim povinného
subjektu;

b) vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém
plvodu, narodnosti, politickych postojich a Clenstvi v politickych stranach
a hnutich, o vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné cinnosti, zdravi, sexualni
orientaci, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotcené
osoby;

c) je oznacena jako obchodni tajemstvi;

d) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud
nesdélila, Ze s poskytnutim informace souhlasi;

e) se tykd probihajiciho trestniho fizeni, soudld nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi;

f) Tteditel Skoly mOze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou
informaci, kterd vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, to plati jen do doby, kdy se
pfiprava ukonéi pravomocnym rozhodnutim.

2) Informace se neposkytne v pfipadech uvedenych v § 7 az § 11 zadkona, a to v ptipadé,
Ze pozadovana informace je oznadena za utajovanou (§ 7), pfip. za obchodni tajemstvi
(§9). Déle se informace neposkytne v pfipadech, které jsou upraveny zvlastnimi zakony
a dalSim omezenim prdva na informace (§ 11 a 12 zakona).

Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

1) Za pfijimani a vyfizovani Zadosti odpovida osoba povérena reditelem Skoly. Pokud
Zadost o poskytnuti informace sméruje k poskytnuti jiZz zvefejnéné informace, mlze
reditel misto této informace sdélit jen Udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné
informace (napf. na webovych strankach, ve vyrocni zpraveé apod.).

2) Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany
v kancelafri skoly a je jim ve spisové sluzbé pridéleno ¢.j. Pokud neni ze Zadosti ziejmé,
kdo Zadost podal, povéreny pracovnik ji odlozi.

3) Pokud je Zadost nesrozumitelna nebo neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo
je formulovana obecné, feditel vyzve Zadatele ve |h(té do sedmi dn0, aby Zadost



4)

5)

6)

7)

8)

upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnli od doruceni vyzvy, rozhodne povérena
osoba o odmitnuti Zadosti.
Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele skoly, Zadost se odlozi
a diivod odloZeni se sdéli do tii dnd Zadateli. Reditel $koly nemad za povinnost postoupit
zadost dalSim organiim.
Reditel $koly poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dni ode dne dorugeni
zadosti, pfip. ode dne upfesnéni. Lhitu 15 dnl mazZe feditel prodlouzit o deset dni, a
to pouze z nasledujicich dlvoda:

a) Jedna-li se o vyhledavani a sbér objemného mnoizstvi riznych informaci

pozadovanych v jedné zadosti.
b) Je-li pro poskytnuti informace nezbytnd konzultace s jinym orgdnem statni
spravy.

Pokud reditel Skoly odmitne zcela nebo z&3asti poskytnout Zadateli informace, vyda o
tom ve |h(ité 15 dni, pfipadné v fadné prodlouzené Ihité rozhodnuti. To se nevydava
v pfipadé odloZeni véci.
Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat tyto
naleZitosti:

a) ndzev a sidlo Skoly;

b) Cdislo jednaci a datum vydani;

c) jméno opravnéné osoby;

d) oznaceni Zadatele;

e) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace;

f) odlvodnéni, které obsahuje divod zamitnuti s uvedenim pravnich predpist;

g) pouceni o odvoldani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani;

h) vlastnorucni podpis feditele s uvedenim jména, pfijmeni a funkce.
Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

Uhrada nakladqi

1)

2)

3)

Reditel $koly Gymnazium Dacice, Bozeny Némcové 213 bude poZadovat uhradu
skuteénych naklad( spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii, opatfenim
technickych nosi¢i dat a s odeslanim informaci zadateli. Zadateli pfedem pisemné
potvrdi pfedpokladanou vysi thrady nakladd. Ceny jsou stanoveny vzhledem k zakonu
¢. 106/1999 Sb., a jsou stanoveny v minimalnim nakladu, bez zisk(i. Tento pokyn se
nevztahuje na zakonné zdstupce zaku, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci
program, ucebni plany, koncepce Skoly, organizaéni struktura apod.), pfipadné
o vysledcich zaka ve vychovné vzdélavacim procesu.

Vyftizeni zaddosti nebo poskytnuti kopii, za které bude pozadovdna Uhrada naklad, je
podminéno zaplacenim pozadované uhrady.

Zadatel o informaci je povinen stanovenou ¢&astku uhradit hotové na pokladné
Gymnazia, Dacice, Bozeny Némcové 213, 380 01 Dacice, popf. bezhotovostnim
prevodem na ucet Skoly 103822162/2250. Doklad o uhradé predloZi poskytovateli
informace. Uhrada je pfijmem povinného subjektu.

Sazebnik

1)

Kopirovani na kopirkach 1 strana formatu A4 cernobile 5,00 K¢.



2)
3)
4)

5)

Tisk na tiskarnach 1 strana formatu A4 cernobile 5,00 K¢.
Kopirovani na nosi¢ CD 100,00 K¢.

Za sluzby poskytnuté pracovnikem skoly — mzdové ndaklady 300,00
Ké/hod.

Dopisy dle skuteéného nakladu na postovné podle aktudlniho ceniku vydaného Ceskou
postou, s.p.



